
แบบบันทึกองค์ความรู้รายบุคคล 
 

1. ชื่อองค์ความรู้ การลงทะเบียนผู้ผลิต ผู้ประกอบการ otop ปี ๒๕๖๓  

2. ชื่อเจ้าของความรู้ นางทิพย์วรรณ เหล็กจันทร์ ต าแหน่งนักวิชาการพัฒนาชุมชนช านาญการ  
         ส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอตรอน จังหวัดอุตรดิตถ์ 

3. องค์ความรู้ที่บ่งชี้  
           หมวดที่ 1 สร้างสรรค์ชุมชนพึ่งตนเองได้ 
           หมวดที่ 3 เสริมสร้างทุนชุมชนให้มีธรรมาภิบาล 
           หมวดที่ 2 ส่งเสริมเศรษฐกิจฐานรากให้ขยายตัวอย่างสมดุล 
           หมวดที่ 4 เสริมสร้างองค์กรให้มีขีดสมรรถนะสูง 

4. ที่มาและความส าคัญในการจัดท าองค์ความรู้  
กรมการพัฒนาชุมชน กระทรวงมหาดไทย ได้เปิดให้มีการลงทะเบียนผู้ประกอบการ otop รายใหม่             

ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนในปี 2557- 2562  ณ ส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอทุกแห่ง  ในวันเวลาราชการ 

5. รูปแบบ กระบวนการ หรือล าดับขั้นตอน  
๑) ประชาสัมพันธ์เชิญชวนผู้ผลิต ผู้ประกอบการ otop ในเขตพ้ืนที่ น าผลิตภัณฑ์มาลงทะเบียน  
๒) เตรียมเอกสารที่ใช้ยื่นในวันลงทะเบียนมอบให้ผู้สมัคร อธิบายประเภทผลิตภัณฑ์ที่ลงทะเบียนได้ 
3) ให้ความรู้การกรอกแบบฟอร์มการลงทะเบียน และเอกสารที่ใช้ประกอบการลงทะเบียน  
4) ให้ค าแนะน าการเขียนรายละเอียดข้อมูลผลิตภัณฑ์ และข้อมูลในส่วนที่ต้องกรอกลงในแบบฟอร์ม

ทะเบียน otop   
5) บันทึกข้อมูลของผู้สมัครลงในโปรแกรมการลงทะเบียนของกรมการพัฒนาชุมชน   
6) แจ้งผลการลงทะเบียนให้จังหวัด 

6. เทคนิคในการปฏิบัติงาน  
การประชาสัมพันธ์ เพื่อเผยแพร่ตามแนวทางที่แจ้งมาจากกรม และการสร้างความรู้ความเข้าใจใน

แนวทางและวิธีการของกรมแก่บุคคลทั่วไป เพ่ือให้มีผู้สมัครรายใหม่มาลงทะเบียน สนับสนุนรายเก่าให้คงอยู่  
และรับรายใหม่เข้ามาเพ่ิมยอดจ าหน่าย 

ข้อพึงระวัง  พยายามรักษาจ านวนผู้ลงทะเบียนเดิม ให้อยู่เท่าเดิม ส่งเสริมให้จ านวนรายใหม่เกิดขึ้น 
ปัจจัยแห่งความส าเร็จ เผยแพร่ประโยชน์ของการลงทะเบียน สิ่งที่ผู้ประกอบการ หรือกลุ่มอาชีพจะ

ได้รับหลังจากการลงทะเบียน  

7. ปัญหาที่พบและแนวทางการแก้ไขปัญหา  
ผู้ประกอบการไม่เข้าร่วมประชุม   เพ่ือการพัฒนาผลิตภัณฑ์ของตนเอง 

8. ประโยชน์ขององค์ความรู้  
มีผู้ประกอบการทั้งรายเก่า และรายใหม่มีส่วนได้รับประโยชน์จากโครงการนี้ไม่เท่ากัน  ขึ้นอยู่กับผล

การกระท าของผู้ประกอบการแต่ละราย 

 

*************************** 


